Guatemala, 30 de Noviembre de 2020
Informe No. 005-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 4214-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 705-A-2020, correspondiente al mes de NOVIEMBRE del presente afio, y para
ef cobro de mis honorarios estoy presentando factura Namero DTE: 1105085535 Serie:
45CD4848 '

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracién y control de Formularios de Requisicion de Bienes,
Suministros, Obras y Servicios, de gastos a realizar por medio de Fondo Rotativo.

b) Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de gasto por medio de Fondo
Rotativo, con la respectiva documentacion de soporte.

¢) Apoyar en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las
fechas programadas.

d) Apoyar en la rendicién mensual y total de Fondo Rotativo de la Orquesta Sinfénica
Nacional.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de recibos de reintegro de las liquidaciones de
Fondo Rotativo de la Orquesta Sinfonica Nacional.

f)y Brindar apoyo en el cumplimiento de las obligaciones tributarias de la institucion.

g) Ofras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyod en la elaboracién de 20 formularios de requisicion de bienes, materiales y
suministros cargados a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de los renglones 113,
115, 162, 164, 199, 211, 241, 243, 247, 254, 267, 268, 291, 292 y 299.

b) Se apoyd en la elaboraciéon de 20 razonamientos de facturas, generacion de 20
verificadores de facturas de los renglones 113, 115, 162, 164, 199, 211, 241, 243, 247,
254, 267, 268, 291, 292 y 299, documentacion cargada a la fuente 11,000 “ingresos
Corrientes”.

c) Se apoyb en la gestidon de sclicitud de reprogramacién de Cuota Financiera para el
mes de Diciembre 2020.

d) Se apoyé en la gestion de depositar intereses generados en el mes de Octubre 2020
al Banco Crédito Hipotecario Nacional, tanto de la cuenta de Fondo Rotativo Interno
como de la Fondo Rotativo Especial de Privativos de [a Orquesta Sinfénica Nacional.

e) Se apoyd en la incorporacion de documentacion de soporte para la caja fiscal,.
correspondiente al mes de Octubre 2020.

f) Se apoyd en la comision en el marco del Programa Apoyarte, en el Departamento de
Totonicapan.

g) Se apoyd en la gestién de los formatos que solicita la Unidad de Acceso a la
Informacién Piblica, correspondiente al mes de Oc¢tubre 2020.

Sergio Antonio Tzic Fuentes
A VARGAS GARCIA Vo.Bo. Vicepresidente en Sustitucior del

Presidente - Consejo Directivo
Orquesta sinfonica Nacional

HERCILIA VICTO



